
Arbeitgeber-Infoblatt
Stand: August 2026

hso.ch

Arbeitgeber-Infoblatt zur Unterstützung einer
Weiterbildungsentscheidung
Bürofachdiplom HSO

Dieses Infoblatt fasst die wichtigsten Informationen zum Lehrgang zusammen. Es richtet sich an Arbeitgeber und
HR-Verantwortliche, die eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter bei dieser Weiterbildung unterstützen möchten,
sei es zeitlich, organisatorisch oder finanziell.

Lehrgang im Überblick

Abschluss Bürofachdiplom HSO

Dauer 9 Monate (8 Lektionen/Woche)

Unterrichtsform vor Ort oder online

Gewünschter Start 24.08.2026 | Mo / Mi Abend | 18.15 - 21.30 Uhr | Zürich Oerlikon
(Beispiel)

Standort Zürich Oerlikon

Studiengebühr Total Studiengebühr netto: CHF 5’188.- inkl. Einschreibegebühr und inkl.
Lehrmittelpauschale, exkl. externe Prüfungen und exkl.
Ratenzahlungszuschlag
Ratenzahlungszuschlag: CHF 15.- pro Monat bei monatlicher Zahlung der Studiengebühr.
Bei Zahlung pro Semester entfällt er.

Nutzen für den Betrieb

Baut grundlegendes betriebswirtschaftliches Know-how auf, um kaufmännische Sachbearbeitungsaufgaben
selbstständig zu übernehmen.
Vermittelt Kompetenzen in Wirtschaft, Recht und Rechnungswesen als Fundament für kaufmännische
Tätigkeiten im Unternehmen.
Schult die schriftliche Kommunikation sowie die Office Skills für den sicheren Umgang mit betrieblichen Büro-
und Verwaltungsaufgaben.
Stärkt die Grundlage für eine Fortsetzung zum Handelsdiplom VSH Business und anspruchsvollere
kaufmännische Aufgaben.
Überträgt die Lerninhalte über ein flexibles Modell aus Präsenz- oder Online-Unterricht mit ergänzendem
Selbststudium in den eigenen Arbeitsalltag.

Zeit und Organisation

Der Lehrgang ist berufsbegleitend aufgebaut. Gewähltes Zeitmodell: Mo / Mi Abend, 18.15 - 21.30 Uhr.

Für den Betrieb bedeutet das: Der Unterricht liegt ausserhalb der üblichen Bürozeiten, im Regelbetrieb entstehen
keine Absenzen. Punktuelle Absprachen empfehlen sich für Prüfungsphasen und Abschlussprüfungen.

Für die Planung relevant: Prüfungsphasen jeweils am Semesterende. Angaben gemäss Kursfactsheet, Änderungen
vorbehalten.

MUST
ER

https://www.hso.ch
https://www.hso.ch/aus-und-weiterbildungen/buerofachdiplom-hso/


HSO Wirtschaftsschule Schweiz
Kursseite: hso.ch/aus-und-weiterbildungen/buerofachdiplom-
hso
Beratung und Anmeldung: hso.ch

Alle Angaben gemäss aktuellem
Kursfactsheet.

Änderungen vorbehalten.
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https://www.hso.ch

