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Arbeitgeber-Infoblatt zur Unterstutzung einer

Weiterbildungsentscheidung
Birofachdiplom VSH

Dieses Infoblatt fasst die wichtigsten Informationen zum Lehrgang zusammen. Es richtet sich an Arbeitgeber und

HR-Verantwortliche, die eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter bei dieser Weiterbildung unterstiitzen mochten,
sei es zeitlich, organisatorisch oder finanziell.

Lehrgang im Uberblick

Abschluss Burofachdiplom VSH

Dauer 1 Jahr (2 Semester) Unterricht

Unterrichtsform vor Ort in Rapperswil oder Zurich-Oerlikon

Gewiinschter Start 10.08.2026 | Mo - Fr ganztags | gemass Stundenplan | Rapperswil
(Beispiel)

Standort Rapperswil

Studiengebiihr Total Studiengeblhr netto: CHF 16°830.- inkl. Einschreibegebihr und inkl.

Lehrmittelpauschale, exkl. Ratenzahlungszuschlag
Ratenzahlungszuschlag: CHF 15.- pro Monat bei monatlicher Zahlung der Studiengebdihr.
Bei Zahlung pro Semester entfallt er.

Nutzen fir den Betrieb

e Vermittelt fundierte kaufmannische Grundkenntnisse fir die selbststandige Bearbeitung allgemeiner und
kaufmannischer Aufgaben im Unternehmen.

e Baut Grundlagen in Wirtschaft, Informatik und Kommunikationstechnologie sowie in Deutsch, Englisch und
Franzésisch auf.

e Starkt Selbst-, Sozial- und Methodenkompetenzen, die den betrieblichen Arbeitsalltag unmittelbar unterstitzen.

e Fordert Handlungskompetenz durch praxisnahe Methoden wie Rollenspiele, Fallstudien, Handlungssimulationen
und Praxisauftrage.

e VerknUpft die Lerninhalte konsequent mit realen Arbeitssituationen und legt so eine solide Grundlage fur den
kaufmannischen Berufseinstieg.

Zeit und Organisation

Der Lehrgang findet als Vollzeitprogramm statt. Gewahltes Zeitmodell: Mo - Fr ganztags, gemass Stundenplan.

Fir den Betrieb bedeutet das: Der Unterricht findet ganztags unter der Woche statt, flir die Unterrichtszeiten ist
eine Freistellung erforderlich. Punktuelle Absprachen empfehlen sich fur Prifungsphasen und Abschlussprifungen.

Fiir die Planung relevant: Priifungsphasen jeweils am Semesterende. Angaben geméss Kursfactsheet, Anderungen
vorbehalten.

HSO Wirtschaftsschule Schweiz

Kursseite: hso.ch/aus-und-weiterbildungen/kaufm-basisjahr-kv-buerofachdiplom-
vsh

Beratung und Anmeldung: hso.ch

Alle Angaben gemass aktuellem
Kursfactsheet.
Anderungen vorbehalten.
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